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GENERALIDADES
1. QUE ES EL CENTRO DE COMPUTO:

Area de trabajo dependiente del Departamento de Informatica Juridica, en la
cual se apoya y da el servicio a los usuarios en el correcto manejo y uso de las

diferentes herramientas informaticas y servicios que se prestan en dicho centro.
2 HERRAMIENTAS (hardware y software)

e Equipo de cémputo.
e Cafon.

e Software de Jurisprudencia.
3. SERVICIOS QUE PRESTA EL CENTRO.

e Uso Gratuito del Equipo de computo.

e Impresion a color y negro de documentos.

e Uso de Internet.

¢ Manejo de informacién en Internet

e Utilizacion del diferente software de jurisprudencia.
e Asesoria a los usuarios.

e Manejo y uso del Cafon.

e Acceso al equipo en general

DEL PERSONAL EI centro de computo estara a cargo directamente de un
Encargado de dicho centro, el cual cuenta con dos auxiliares, quienes son
personas perfectamente capacitadas en el manejo tanto del equipo, como del

software.

Tanto el encargado como sus auxiliares han sido capacitados técnicamente en el

manejo del equipo, con la finalidad de poder dar servicio a las maquinas con que
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generalmente alumnos de la facultad, de igual forma dar mantenimiento en

general para el equipo con que se cuenta.

4. HORARIOS

El centro de computo maneja turnos quebrados y son los siguientes:
De 09:00 a.m. a 13:00 p.m.

De 16:00 p. m: a 21:00 p.m.:

En ambos turnos se encuentra tanto el coordinador como sus auxiliares para dar
apoyo en el momento en que asi sea requerido. EI manejo de los turnos
guebrados es con el fin de que los alumnos que cursan en cualquiera de los tres

turnos que maneja la facultad, tengan acceso a dicho centro.
OBJETIVOS
5. OBJETIVO GENERAL.

Desarrollar las habilidades del alumno en el manejo correcto del software y
hardware necesario para la aplicacion de los conocimientos adquiridos en su

programa académico.
6. OBJETIVO ESPECIFICO

Apoyar al alumno no solo para el manejo adecuado del equipo, sino brindarle
toda la ayuda para que cumpla satisfactoriamente con las obligaciones que se le
encomiendan, asi también para la mayor obtencién de informacion en el caso de

investigacion de temas concretos.

ESTRUCTURA FISICA DEL CENTRO DE COMPUTO.

7. ESPACIOS
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El centro de codmputo cuenta con 12 metros de largo por 5 metros de ancho,
destinadas entre ellas, 7 metros Unicamente para los equipos, 2 metros para el
cubiculo del encartado, 1 metro para el auxiliar en turno y 2 metros mas para el

resto de mobiliario.

El centro esta dividido en cuatro areas de las cuales dos son destinadas para la

ubicacion de equipo de cémputo para los usuarios.

Dos de estas cuatro areas estan destinadas al personal que labora en el centro
de coOmputo, distribuidas de la siguiente manera:

e Un espacio es para la oficina del encargado en turno
e Otra area esta designada a la oficina del Coordinador del Centro de
Cdémputo donde también se tiene un taller de reparacion de equipo de

computo y el sitio de la red de cémputo del centro.
DISTRIBUCION

Los dos espacios restantes estan asignados para la distribucion del equipo de

computo que utilizan los usuarios, distribuidos de la siguiente manera:

° Area de Practica: espacio establecido para el uso exclusivo de alumnos
de la escuela de derecho o en su defecto alumnos de otras escuelas de la
Universidad Auténoma de Sinaloa (previa autorizacion).

o Area de Cursos: Lugar construido para uso especifico de curso, talleres
y diplomados; también sera utilizado como area de uso para profesores,
investigadores y personal de la escuela.

La distribucién de los usuarios en estas areas sera establecida por el encargado
del centro de cémputo en turno o en su defecto del Coordinador Académico o por

disposicion de la propia direccion.
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USUARIOS

8. DEFINICION DE USUARIO. Es usuario aquella persona fisica que acude al
centro de computo con la finalidad de hacer uso del equipo, material o asesoria

por parte del personal de dicho centro.
9. USUARIOS DEL CENTRO DE COMPUTO.

1. Son todos aguellos estudiantes, profesores,
personal administrativo o de confianza de esta facultad que requieran
algun servicio con los que el centro de cOmputo cuenta.

2. Las personas que se encuentren cursando alguna maestria, diplomado,
seminario, taller o curso impartido por la facultad o por instituciones
exteriores estas Ultimas se sujetaran a previa autorizacion.

3. Los profesores y/o estudiantes de cualquier otra escuela de la
Universidad Auténoma de Sinaloa, que soliciten y justifiquen plenamente
la necesidad del servicio que requieran del centro de coOmputo de la

facultad de Derecho; sujeto a previa autorizacion.

REGLAS PARA EL USO DEL EQUIPO Y SOFTWARE -DEL CENTRO DE
COMPUTO:

a) Para hacer uso del equipo del centro de cédmputo, los estudiantes de la
Escuela de Derecho deberan presentar su credencial o gafete expedida
por la misma. Esto, con el propdsito de que se identifiguen plenamente
como estudiantes de la escuela, y asi tener un mejor control del centro.
De haber computadoras desocupadas en el area destinada para practicas
de alumnos, la asignacion sera de manera inmediata; de otro modo, el
estudiante debera esperar su turno en la sala de espera.

b) b) Los profesores investigadores, trabajadores administrativos y de
servicios que requieran el uso de una computadora, 0 que necesiten
asesoria sobre el manejo de equipo de cémputo o de algun software,
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c) deberan solicitar (verbalmente) el servicio a la coordinacién del centro.
Asignandoles una computadora del area de cursos.
d) Todos los usuarios deberan llenar un registro con datos especificos que

seran utilizados para medir el rendimiento y uso del centro de cémputo.
PROHIBIDO EN EL CENTRO DE COMPUTO
A).- Usar el equipo para fines no académicos (juegos, lucro personal, etc.).
B)- Introducir y/o consumir alimentos ni bebidas de cualquier tipo.
C).- Fumar dentro del local.
D).- Golpear o maltratar el equipo o cualquiera de sus componentes.

E).- Pronunciar palabras obscenas (tampoco dirigirlas a otro usuario). Ni faltar el

respeto a cualquier persona que se encuentre en el interior del centro.
F).- Llevar consigo ningun tipo de animal.

G).- Introducir intencionalmente, disquetes con virus informaticos.

H).- Causar dafo intencional al software instalado en las maquinas.
).- Introducirse al local sin un propdsito de trabajo especifico.

J).- Tirar basura dentro del local.

K).- Acceder a la pagina de chato de pornografia.

NUMERO 1
[EONFEDE S




FACULTAD DE DERECHO MAZATLAN £
iy

UNIDAD REGIONAL SUR

A0 A A e
MaatiAe

Facutad da Daracho Mazatién

Unidad Regional Sur

Au. de ks Deportes i

Anfigquo Aerogueno

CP.B2000 Mazalidn, Sinaloa, México
Tol. (669) 962 41 27

hitpeitdm.uas. edu.mx

REGLAMENTACION PARA SERVICIOS ESPECIALES

1.- El servicio normal a usuarios individuales del centro de cOmputo, es de lunes
a viernes de las 9:00 a.m. a la 1:00 p.m. y de 4:00 p.m. a 9:00 p.m.; los sabados

de 9:00 de la mafiana a 01:00 de la tarde.

2.- Cuando se trate de prestar servicio a grupos enteros en compafiia del
maestro, este debera solicitarse al encargado del centro con, por lo menos, 24

horas de anticipacion.

3.- No se permitira el uso de la computadora por mas de una persona a la vez,

aun en casos especiales de trabajos por grupo.

4.-De igual forma, El uso del cafion debera ser solicitado tanto por profesores

como estudiantes con un dia de anticipacion al encargado o al coordinador.

NUOMERO 1
[EONFEDE s




FACULTAD DE DERECHO MAZATLAN é
“y

UNIDAD REGIONAL SUR

ALY A O Mt e
Malaiiae

Facutad da Daracho Mazalidn

Unidad Regional Sur

A de los Deportes sin

Anfiquo Aoropueno

CP.62000 Mazalidn, Sinaloa, México
Tol. (659) 962 41 27

hitpidmuuas. edu,mx

SANCIONES:

1. Todo usuario que no respete las disposiciones sefialadas en el punto A a la

G, se hara acreedor a las siguientes sanciones:

e Enlaprimeraocasion sera una llamada de atencién, o en caso de reincidir
no se le permitira el acceso al centro de cOmputo ni a sus servicios por un
semestre.

e En caso de que un usuario sea sorprendido violando alguna regla como la
de accesar a paginas de pornografia, ser4 enviado con un reporte a la
coordinacion académica.

e El usuario que viole la disposicion H, sera enviado directamente a la
direccion, con penas desde una suspension hasta expulsion de la
facultad.

e El usuario que sea sorprendido arrojando basura en el interior del centro,

serd invitado a abandonar el mismo.
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